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第一章 项目报备
项目报备阶段，建设单位须在启动楼宇网络设计前，向网络信息中心报备校园网络建设需求。网络信息中心收到申请后，将在10个工作日内完成相关审核。
报备内容包括不限于：
· 项目信息：项目名称、建设地点；
· 使用单位信息：使用单位、联系人、联系方式；
· 建设单位信息：建设单位、联系人、联系方式；
· 建设规模：预计总面积、预计楼层数、预计房间数、使用场景（办公区域、教学区域、宿舍区域、公共区域、其他）；
· 进度规划：预计开工时间、预计完工时间、设计出图时间；
· 经费信息：经费预算、经费类型、经费是否已落实。
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第二章 方案审核
建设方案（含设计图纸）在正式出图前，须报送网络信息中心进行技术审核。网络信息中心收到申请后，将在5个工作日内完成相关审核。建设单位应根据审核意见修改完善，并获得网络信息中心确认后方可出图。报送内容包括不限于：
· 用户确认后的需求说明。
· 建设方案及设计图纸。

施工过程中，任何涉及网络部分的设计变更，建设单位须将变更方案报送网络信息中心审批，获批后方可实施。网络信息中心收到申请后，将在5个工作日内完成相关审核。
报送内容包括不限于：
· 变更原因、变更内容。
· 变更方案及图纸。
· 用户确认。

第三章 工程施工
工程施工所使用的主要网络线缆（如光纤、主干双绞线等）在批量敷设前，建设单位须将样品送交网络信息中心检测或提供有资质第三方机构出具的检测报告。网络信息中心收到申请后，将在10个工作日内完成相关审核。检测合格后，方可用于工程施工。申请内容包括不限于：
· 线缆类型、品牌、型号、规格、批次、及设备相关信息等。
· 若选择第三方检测，提供检测报告。
第四章 竣工验收
项目施工完毕且技术文档准备齐全后，由建设单位向网络信息中心正式提出验收申请。网络信息中心收到申请后，将在10个工作日内完成相关审核。申请内容包括不限于：
· 设备清单
· 网络拓扑图、设备连接图等竣工图图纸
· 检测报告
· 合同
· 质保承诺函
· 相关许可授权
· 验收报告等


第五章 开通试运行
项目竣工验收通过后，由建设单位向网络信息中心申请网络接入开通。网络信息中心收到申请后，将在10个工作日内完成相关审核。申请内容包括不限于：
· 设备清单
· 网络拓扑图、设备连接图等竣工图图纸
· 检测报告
· 合同
· 质保承诺函
· 相关许可授权
· 验收报告等

第六章 项目移交
试运行期结束且运行稳定后，建设单位应向网络信息中心申请移交。网络信息中心收到申请后，将在10个工作日内完成相关审核。
申请内容包括不限于：
· 设备清单
· 网络拓扑图、设备连接图等竣工图图纸
· 检测报告
· 合同
· 质保承诺函
· 相关许可授权
· 验收报告
· 设备信息及配置
· 运维资料等



